
T.C. 

ÜSKÜDAR KAYMAKAMLIĞI 

    ÇENGELKÖY İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

SIRA 

NO 

 
HİZMET ADI 

 
İSTENENBELGELER 

HİZMETİN 

TAMAMLANM 

A SÜRESİ 

 

 

1 

 

 

İLKOKUL KAYIT 

KABUL 

1. T.C. Kimlik Numarası 

2. E-Okul Öğrenci Bilgi Formu/Dilekçe(Okul 

Müdürlüğü verecektir.) 

3. Öğrencinin okul kayıt alanında ikamet ediyor olması 
(MEB O.Ö.E. ve İ.K.Y. Madde:11/1) 

4. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı 
olan çocuklar için durumlarını gösteren belge (MEB 
O.Ö.E. ve İ.K.Y. Madde:11/4) 

 

 

10 

Dakika 

 

2 

 

ANA SINIFI 

KAYIT KABUL 

1. T.C. Kimlik Numarası 

2. Aşı Kartı Fotokopisi 

3. Okul-Veli Sözleşmesi(Okul Müdürlüğü verecektir.) 

4. Acil Durumlar Başvuru Formu(Okul 
Müdürlüğü verecektir.) 

 

30 

Dakika 

 

 

3 

 
 

NAKİL VEGEÇİŞLER 

1. T.C. Kimlik Numarası 

2. E-Okul Öğrenci Bilgi Formu/Dilekçe(Okul 

Müdürlüğü verecektir.) 

3. Öğrencinin okul kayıt alanında ikamet ediyor 

olması (MEB O.Ö.E. ve İ.K.Y. Madde:12/1) 

4. Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı 
olan 
çocuklar için durumlarını gösteren belge (MEB O.Ö.E. ve 
İ.K.Y. Madde:11/4) 

 

 

10 

Dakika 

 
 

4 

 
 

DENKLİK İLE KAYIT 

1. Öğrencinin okul kayıt alanında ikamet ediyor 
olması (MEB O.Ö.E. ve İ.K.Y. Madde:11/1) 

2. Denklik Belgesi 

3. T.C. Kimlik Numarası 

4. E-Okul Öğrenci Bilgi Formu/Dilekçe(Okul 

Müdürlüğü verecektir.) 

 
 

30 

Dakika 

5 ÖĞRENİM BELGESİ 
Öğrenci veya velinin talebi (MEB O.Ö.E. ve 

İ.K.Y. Madde:73/2) 
10 

Dakika 

 

6 

ÖĞRENİM DURUM 

BELGESİ /DİPLOMA 

KAYIP BELGESİ 

(OKULDAN 

AYRILANLAR İÇİN) 

Velininyada18yaşınıdoldurmuşayrılanöğrencinin istek dilekçesi 

(MEB O.Ö.E. ve İ.K.Y. Madde:74/1) 

 

2 Saat 

7 
ÖĞRENCİYE 

İZİN İSTEMİ 
1. Veli İzin Dilekçesi(MEBO.Ö.E.ve İ.K.Y.Madde:18/D) 

2. Hastalık İzinleri İçin Sağlık Raporu 
10 

Dakika 

 
 

8 

 

YABANCI UYRUKLU 

ÖĞRENCİ KAYIT 

KABUL 

1. E-Okul Öğrenci Bilgi Formu/Dilekçe(Okul 

Müdürlüğü verecektir.) 

2. Denklik Belgesi 

3. Öğrencinin Türkiye’de öğrenim görebileceğine dair 
Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az bir 
yıllık oturum belgesi 

 
 

1 Saat 

9 
PERSONELİN 

DOĞUM YARDIMI 

İSTEMİ 

1. Dilekçe 

2. Çocuğun Doğum Raporu 
10 

Dakika 

 

10 

PERSONELİN 

EŞ/ÇOCUK YARDIMI 

İSTEMİ 

1. Dilekçe 

2. Onaylı Nüfus Kayıt Örneği 

3. Bakmakla Yükümlü Olduğuna Dair Beyanname 

4. Form-3 (İlgili diğer yerler Okul Müdürlüğü tarafından 

doldurulacaktır.) 

 

10 

Dakika 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen 

hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk 

müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 

İlk Müracaat Yeri : Çengelköy İlkokulu Müdürlüğü    İkinci Müracaat 
Yeri 

: Üsküdar İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

Adı, Soyadı : Abdullah ÇAKIR Adı, Soyadı : Sinan AYDIN 

Adres 
: Çengelköy Mahallesi Çengelköy Caddesi 
No:73 ÜSKÜDAR/ iSTANBUL 

Adres 
: Mimar Sinan Mahallesi Hükümet 

Konağı B Blok Kat 1 ÜSKÜDAR/İST. 

Telefon : (0216) 321 56 69 Telefon : (0216) 201 20 70 
Faks :  Faks : (0216) 201 20 88 

 


